Procedura egzaminacyjna na Wydziale Metali Niezelaznych

Zasady przeprowadzania egzamindw magisterskich na Wydziale Metali Niezelaznych sg zgodne
z szczegbtowymi wytycznymi i rekomendacjami w sprawie organizacji procesu dyplomowania,
w tym w szczegdlnosci w zakresie mozliwosci przeprowadzania egzaminéw dyplomowych w
trybie zdalnym w zwigzku z czasowym ograniczeniem funkcjonowania uczelni w celu
zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania COVID-19, ogtoszonymi przez Prorektora ds.
Ksztatcenia, prof. dr hab. inz. Wojciecha tuznego, w dokumencie opublikowanym w dniu
23.04.2020r. (https://www.cok.agh.edu.pl/informacje-dotyczace-funkcjonowania-uczelni/dla-
prodziekanow-ds-ksztalcenia/info/article/wytyczne-prorektora-ds-ksztalcenia-ws-
dyplomowania/). Bazujgc na tym, Wydziat Metali Niezelaznych w celu ujednolicenia i
usprawnienia pracy wszystkich komisji egzaminacyjnych do przeprowadzania egzaminéw
magisterskich na Wydziale, przedstawia szczegdétowa procedure organizacyjna.

Egzamin dyplomowy w trybie zdalnym bedzie przeprowadzany z wykorzystaniem aplikacji
Microsoft Teams. Przebieg egzaminu dyplomowego bedzie nagrywany w programie MS Teams
przez przewodniczgcego komisji.

Informacja o terminie obron bedzie udostepniana z odpowiednim wyprzedzeniem na stronie
internetowej Wydziatu.

W dniu zakonczenia zapisdw na dany termin egzaminu, w Dziekanacie sporzadzona bedzie
tabela, w ktérej uszeregowani zostang poszczegdlni dyplomanci wraz z przypisanymi do nich
godzinami rozpoczecia egzaminu. Kazdy dyplomant przystepujgcy do egzaminu otrzyma osobny
link do spotkania z komisjg egzaminacyjng. Tabela ta zostanie rozestana do cztonkéw komisji

egzaminacyjnej oraz promotordow i recenzentéw prac dyplomowych.

Tabela obrazujgca schematycznie sposéb organizacji egzaminéw dyplomowych

Lp. | Nazwisko i imie osoby Godzina rozpoczecia
przystepujacej do egzaminu
egzaminu

1 A 9.00
2 B 9.45
3 C 10.30
4 D 11.15
Przerwa Techniczna 12:00
E 12.15
6 F 13.00
7 G 13.45

Na poczatku spotkania za pomocg programu MS Teams komisja egzaminacyjna stwierdza
spetnienie warunkéw do przeprowadzenia egzaminu poprzez testowanie poprawnosci dziatania
mikrofonéw i kamer, a takie przepustowosci faczy internetowych umozliwiajgcych ptynne
potgczenie video.
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Czas wszystkich czynnosci egzaminacyjnych zwigzanych z danym dyplomantem przystepujgcym do
egzaminu nie powinien przekroczy¢ 45 min. W przypadku wydtuzenia czasu trwania egzaminu z
powodu zaistnienia nieprzewidzianych okolicznosci (np. przerwania potgczenia internetowego,
awarii zasilania, awarii komputera, itp.) podczas trwania danego postepowania egzaminacyjnego,
komisja moze podja¢ decyzje o przesunieciu rozpoczecia pozostatych jeszcze do przeprowadzenia
obron o ustalony czas. Wéwczas godziny rozpoczecia poszczegdlnych obron przesuwajg sie
automatycznie o ten sam czas. Przewodniczgcy komisji za posrednictwem Dziekanatu niezwtocznie
informuje dyplomantéw, promotordow i recenzentéw o tym fakcie za posrednictwem poczty lub
potgczenia telefonicznego.

W tabeli przedstawiono elementy sktadowe czynnosci egzaminacyjnych wraz z zatozonym czasem
ich trwania.

Maksymalny przewidziany
Elementy sktadowe postepowania egzaminacyjnego czas na dang czynnosé
egzaminacyjng

Czas na potaczenie przez MS Teams, sprawdzenie
tozsamosci dyplomanta, warunkéow do 5 min
przeprowadzenia egzaminu, sprawy organizacyjne

Prezentacja pracy magisterskiej przez osobe

. . 10 min
przystepujaca do egzaminu
Omodwienie recenzji pracy przez przewodniczacego 5 min
komisji egzaminacyjnej
Pytania i odpowiedzi egzaminacyjne 15 min
Obrady komisji (niejawne) po zakonczeniu egzaminu 5 min
Ogtoszenie wyniku egzaminu 2 min

W przypadku kiedy osoba przystepujgca do egzaminu dyplomowego nie jest wstanie potaczy¢ sie
poprzez program MS Teams z komisjg egzaminacyjng w ustalonym czasie rozpoczecia egzaminu,
przewodniczacy komisji lub na jego prosbe pracownik Dziekanatu niezwtocznie nawigzuje
potaczenie telefoniczne z dyplomantem w celu wyjasnienia przyczyn braku jego obecnosci na
spotkaniu w programie MS Teams. W przypadku stwierdzenia problemdéw technicznych
niezaleznych od dyplomanta, komisja podejmuje decyzje o przeprowadzeniu ponownej préby
nawigzania potfaczenia i przeprowadzenia egzaminu jeszcze w tym samym dniu, bezposrednio po
zakonczeniu czynnosci egzaminacyjnych z ostatnim dyplomantem z listy. Pracownik Dziekanatu
przesyta do cztonkéw komisji, dyplomanta, promotora oraz recenzenta nowy link do spotkania
wraz z godzing jego rozpoczecia. Jezeli ponownie nie uda sie nawigza¢ potaczenia w programie MS
Teams, wéwczas komisja egzaminacyjna stwierdza brak mozliwosci przeprowadzenia egzaminu w
tym terminie.

Szczegdly postepowania w trakcie przeprowadzania egzamindw magisterskich zgodne s3g z
wytycznymi i rekomendacjami w sprawie organizacji procesu dyplomowania, w tym w
szczegolnosci w zakresie mozliwosci przeprowadzania egzamindéw dyplomowych w trybie zdalnym
w zwigzku z czasowym ograniczeniem funkcjonowania uczelni w celu zapobiegania,
przeciwdziatania i zwalczania COVID-19, ogtoszonymi przez Prorektora ds. Ksztatcenia, prof. dr hab.
inz. Wojciecha tuznego, a takze z Regulaminem studiow wyzszych Akademii Gérniczo-Hutniczejim
Stanistawa Staszica w Krakowie.

Wszelkie nieprawidtowosci Komisja odnotowuje w protokole egzaminacyjnym.



Komisja egzaminacyjna

1.

10.

11.

12.

Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej za posrednictwem Dziekanatu, z odpowiednim
wyprzedzeniem informuje cztonkéw komisji o miejscu i terminie rozpoczecia egzamindéw
dyplomowych oraz lokalizacji posiedzenia komisji.

Cztonkowie komisji egzaminacyjnej obradujg na terenie Wydziatu, w sali wyposazonej w
komputer z kamerg, z dostepem do internetu. Cztonkowie komisji przebywajg w wymaganej
odlegtosci od siebie, sg wyposazeni w s$rodki indywidualnej ochrony osobistej przed
koronawirusem.

Przewodniczacy komisji za posrednictwem Dziekanatu z odpowiednim wyprzedzeniem przesyta
dyplomantom, promotorom prac oraz ich recenzentom zaproszenia do zespotu w postaci linku
do spotkania na MS Teams i informuje ich o dacie i godzinie rozpoczecia egzaminu
dyplomowego.

Komisja egzaminacyjna przed rozpoczeciem obron otrzymuje z Dziekanatu protokoty
egzaminacyjne, prace dyplomowe, fotografie dyplomantéw, a takze opinie promotoréw prac
oraz ich recenzje.

W wyznaczonym terminie i godzinie przewodniczacy komisji rozpoczyna spotkanie w postaci
potgczenia wideo. Do spotkania o ustalonej godzinie (poprzez aktywacje linku) dotacza
dyplomant oraz promotor i recenzent pracy.

Przed przystgpieniem do merytorycznej czesci egzaminu dyplomowego komisja weryfikuje
tozsamos¢ kazdego dyplomanta na podstawie dowodu osobistego okazanego przed kamera.
Dyplomant podaje swéj numer telefonu kontaktowego na wypadek gdyby w trakcie egzaminu
dyplomowego nastgpito przerwanie potaczenia lub wystapity zaktécenia w transmisji dzwieku
lub obrazu. Komisja egzaminacyjna stwierdza spetnienie warunkéw do przeprowadzenia
egzaminu poprzez testowanie poprawnosci dziatania mikrofondw i kamer, a takze
przepustowosci taczy internetowych umozliwiajgcych ptynne potaczenie video.

Przewodniczacy informuje dyplomanta o sposobie przeprowadzania obrony, prosi o
udostepnienie pliku prezentacji w programie MS Teams, a nastepnie udziela mu gtosu.

Po zakonczeniu prezentowania przez dyplomanta wynikow jego pracy magisterskiej,
przewodniczacy komisji egzaminacyjnej przedstawia opinie promotora o pracy oraz recenzje
pracy. Komisja w razie potrzeby zadaje pytania odnoszgce sie do pracy dyplomowej oraz
przedstawionej prezentacji.

Komisja przystepuje do egzaminu dyplomowego zadajac pytania dyplomantowi, a dyplomant
odpowiada na zadane pytania.

Po zakonczonej czesci egzaminacyjnej zwigzanej z pytaniami egzaminacyjnymi, komisja pracuje
niejawnie, wytgczajac dziatanie mikrofonu oraz kamery w programie MS Teams. Przewodniczacy
komisji prosi dyplomanta, aby pozostat w oczekiwaniu na wynik egzaminu.

Po zakoriczeniu czesci niejawnej (ustaleniu oceny, zatwierdzeniu protokotu), przewodniczacy
komisji wtaczajac dziatanie mikrofonu oraz kamery w programie MS Teams taczy sie z
dyplomantem i ogtasza wynik egzaminu.

Ogtoszenie dyplomantowi przez przewodniczgcego komisji wynikdw egzaminu kornczy spotkanie
w programie MS Teams oraz dane postepowanie egzaminacyjne.



Dyplomanci

10.

11.

Dyplomanci przystepujg do egzaminu zdalnie.

Przed dopuszczeniem do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym studenci majg obowigzek
ztozy¢ do Dziekanatu oswiadczenie (zatacznik do wytycznych Prorektora prof. W. tuznego) o
gotowosci przystgpienia do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym, w tym o dostepie do
tacza internetowego o przepustowosci wystarczajgcej do przesytania transmisji dzwieku i obrazu
oraz posiadaniu odpowiedniego sprzetu, wraz ze zgodg na rejestracje oraz akceptacjg zasad
organizacji takiego egzaminu.

Dyplomant zobowigzany jest do zainstalowania na swoim komputerze programu MS Teams oraz
zatozenia swojego konta w tym programie uzywajac skrzynki mailowej z domeny
@student.agh.edu.pl.

Kazdy dyplomant otrzymuje od przewodniczgcego komisji egzaminacyjnej za posrednictwem
Dziekanatu zaproszenie do zespotu w postaci linku do spotkania na MS Teams wraz z datg i
godzing rozpoczecia swojego egzaminu dyplomowego.

Dyplomant wgrywa w programie MS Teams pliki pracy oraz prezentacji w formacie pdf (Zespot-
Kanat-Ogdlny-Pliki) i tworzy folder podpisany swoim imieniem i nazwiskiem.

Dyplomant jest zobowigzany na min. 5 minut przed godzing rozpoczynajgcy jego egzamin
klikajgc w otrzymany link oczekiwac na dotgczenie za pomoca programu MS Teams do spotkania
z komisjg egzaminacyjng i by¢ gotowym na rozpoczecie czynnosci egzaminacyjnych, w
szczegdlnosci mie¢ uruchomiony program z prezentacjg pracy dyplomowej.

Dyplomant na poczatku spotkania z komisjg przedstawia sie i potwierdza swojg tozsamos$é
poprzez pokazanie do kamery dowodu osobistego

Dyplomant postepuje zgodnie z wytycznymi przewodniczacego i cztonkdw komisji,
udostepnienia swdj pulpit i przedstawia prezentacje, a nastepnie odpowiada na pytania.

W trakcie trwania egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym dyplomant: 1) nie moze wytgczac
mikrofonu ani kamery, 2) musi by¢ widoczny i nieprzerwanie znajdowac sie w kadrze kamery, 3)
moze udostepniac¢ swdj ekran wraz z prezentacjg badz inne dodatkowe materiaty.

Po zakonczeniu jawnej czesci obrony komisja pracuje niejawnie, wytgczajgc dziatanie mikrofonu
oraz kamery w programie MS Teams. Dyplomant pozostaje w oczekiwaniu na wynik egzaminu.

Po zakonczeniu czesci niejawnej (ustaleniu oceny, zatwierdzeniu protokotu), przewodniczacy
komisji wtaczajac dziatanie mikrofonu oraz kamery w programie MS Teams tjczy sie z
dyplomantem i ogtasza wynik egzaminu.

Promotorzy i recenzenci

1.
2.

3.

Promotorzy prac oraz ich recenzenci uczestniczg w egzaminie dyplomowym zdalnie.
Promotorzy i recenzenci prac otrzymujg z odpowiednim wyprzedzeniem od przewodniczacego
komisji za posrednictwem Dziekanatu zaproszenia do zespotu w postaci linku do spotkania na
MS Teams oraz informacje o dacie i godzinie rozpoczecia egzaminu dyplomowego.

W wyznaczonym terminie o ustalonej godzinie (poprzez aktywacje linku) promotorzy i
recenzenci pracy dotgczajg do spotkania na ktdrym przeprowadzane sg czynnosci egzaminacyjne
danego dyplomanta.

Promotorzy prac oraz ich recenzenci uczestniczg w czesci jawnej oraz niejawnej bez obowigzku
podpisania protokotu przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.



